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1. Muc dich: Quy dinh cach thirc kiém soat cac hoat dong lién quan dén viéc giai quyet
thu tyc hanh chinh d6i v&i sinh vién nhim giai quyet nhanh gon, chinh x4c, ddm bao quyén
loi cho sinh vién, phu hop véi diéu kién thue té ciia Truong.

2. Pham vi, d6i tweng ap dung: Sinh vién h¢ dai hoc, cao ddng chinh quy.

3. Tailiéu vién din:

- Hudng dén s6 2162A/NHCS-TD ngay 02/10/2007 vé viéc thuc hién cho vay dbi voi
hoc sinh sinh vién theo Quyét dinh s6 157/2007/QD-TTg ngay 27/9/2007 ctia Thi turéng
Chinh phu.

- Théng tur lién tich sé 14/2012/TTLT-BGDDT-BLDTBXH ngay 19/4/2012 cua Bo
Gido duc va Do tao — B Lao dong thucmg binh va x& hoi vé viéc hudng din co ché phdi
hop cung cap théng tin dién tir “vay vén di hoc”, phuc vu quan ly cong tac tin dung ddi véi
hoc sinh sinh vién.

- Théng tu s6 175/201 I/TTLT-BQP-BGDDT ngay 13/09/2011 cia Bé Qudc phong —
B4 Gido duc va Pao tao vé viéc huéng dan mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 38/2007/ND-CP
ngay 15/3/2007 ctia Chinh phu vé viéc tam hodn goi nhap ngil va mién goi nhap ngii thoi
binh déi véi cong dan nam trong d6 tudi goi nhap ngi.

- Thong béo sé 208/TB-DHBL ngay 06/6/2017 cua Trudng Pai hoc Bac Liéu vé viée
huéng dan quy trinh, thi tuc va hd so dé thuc hién quyén loi cia sinh vién
4. Khai niém va cac chir viét tit
- BGH: Ban Giam hiéu.

- CVHT: Cb van hoc tap.
- SV: Sinh vién.
- P.CTCT&QLSV: Phong Céng tac chinh tri va quan 1y sinh vién.




5. Ngi dung

5.1. Luu db

Lap ké hoach

A\

Tiép nhan hd so

Khong hop 1€

Giai quyét hd so

Tra ho so




5.2. M6 1 chi tiét quy trinh

Buéc . Trinh ty thychiégn Thori gian| LTach Biéu miu
e : : = ‘nhiém
Lap keé hoach
- Xy dung Ké hoach tiép nhén va tra don
cho SV (Xéc d!nh thoi glan, dia dlém, cach Ké hoach tlép nhan
thirc thyc hién), trinh Truéng phong CTCT-|  piy % wododi o
1 a P.CTCT |ya tra hé so giai
 |QLSV ky duyét. im h &QLSV PP .
-Thiét ké, sira d6i, bd sung céc biéu miu "M NOC quyet‘ chmh'sach, thu
phyc vu cong tac giai quyét chinh sach, thu tuc hanh chinh cho
tuc hanh chinh lién quan dén SV. SV.
- Thong béo t6i SV dé€ bict va thyc hién.
Tiép nhén hd so . ’
- Sinh vién c¢6 nhu cau xin giai quyét ché d§| . fk e
chinh séch, x4c nhdn thi tuc hanh chinh, viéf” KN SV [Sinh vién
s commein || mvoTCrCrS
- Chuyén vién P. CTCT&QLSV tlep nhén QBMOé /QT.CTCT&
5 don (yéu cau sinh vién trinh thé sinh vién khi - Ngay san P.CTCT |QLSV-TTHC-05
© |dén lam thi tyc): SV nan| &QLSV | BMO3/QT.CTCT&
+ Néu chinh xac: tlep nhin don va hé so kém khi SV ngp kigm tra |QLSV-TTHC-05
theo (neu ¢6). Yéu cau SV ky ndp hd so vaoldon 1% lich BMO04/QT.CTCT&
sb tlep nhén — tra hd so. 5 ] y }c ?V QLSV-TTHC-05
+ Néu chua chinh xéc: huéng din SV viét lai trén he
don va hoan thién thu tuc theo quy dinh. thong
Kiém tra o Chuyén
- Kidm tr SR B e kit e -
ul(ill;% mi SV dién day du cac thong tin Ngay sau [Vién
3. |-Kiém tra thong tin trén phin mém quan ly. [khi SV nép [P-CTCT
- Chuyén vién ky nhay x4c nhan. don &QLSV
Gidi quyét hd so ”
- Chuyén vién phuy trach kiém tra tinh X4c P.CTCT& |Q& 51 il quvét
4. |thyc cia cac thong tin sinh vién ké khai va h LY Eﬁ’ hep Bk oty
so kem theo (n€u co). ) ek
- Trinh ldnh dao céc cap ky xac nhén.
Tra hé so
- Chuyén vién phy trach tbng hop hdso ¢a  |[SV nhan [P.CTCT&
5. |dwoc céc cap ky xac nhan (phan loai theo  [lai don tir |QLSV
timg ndi dung). 1- 3 ngay
- Tra hé so cho sinh vién.




6. HO SO LUU

Ma3 hiéu B0 phan Thoi gian
K I3
STT Tén Hb so (neu cd) Iru lru
BMO1/QT.CTCT
QLSV-TTHC-05 Phong
Cac méu don xin x4c nhin BMO02/QT.CTCT&
BMO3/QT.CTCT&
QLSV-TTHC-05
BM04/QT.CTCT&
. QLSV-TTHC-05
Thong ké hang nadm:
- S6 lwgng SV xac nhén vay vén Phong 5 nam
2 | Sb lwong SV xéac nhan tam hoin CTCT&QLSV
nghia vu quan sy.
y [Luru it liéu trén hé théng phin Phong
mém quan 1y hd so SV. CTCT&QLSV | vinh vién

7. PHU LUC - BIEU MAU PiNH KEM

TT Tén biéu mau Ky hiéu biéu miu

01 | Ponxin xac nhan BMO1/QT.CTCT&QLSV-TTHC-05
(1a sinh vién Trudng)
Pon xin xac nhan

02 | (Ding cho sinh vién xin tam hodn nghia | BM02/QT.CTCT&QLSV-TTHC-05
VU quan sy)

03 | Gidy xac nhan BMO03/QT.CTCT&QLSV-TTHC-05
(Vay von tin dung)

04 | Giay giéi thicu BMO04/QT.CTCT&QLSV-TTHC-05




BMO1/QT.CTCT&QLSV-TTHC-05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip — Ty do — Hanh phic

PON XIN XAC NHAN

Kinh giri: Hi¢u truéng Trudng Pai hoc Bac Liéu

i ————— M3 s6 sinh Vien..........e........
I R o 105605555 e hién dang hoc lop ............... BIOH .o smmisisimasienss
B8 50505 6 6555 rmmmmrcnnnsmmnn hé dao tao chinh quy cua trudng Pai hoc Bac Liéu.
HO Khau thudng (02 ...

Nay tdi 1am don nay kinh Hiéu truéng nha truong xéc nhén hién t6i hién dang theo
hoc tai Truong Pai hoc Bac Liéu.

LY A0 2E8 1BIG 500 e irs om0 K s s
Rét mong nhan dugc sy chip thuan cia Hiéu trudng nha truong
Tréan trong./.
Bac Liéu, ngay.......... thang........ ndm 20......
XAC NHAN CUA TRUONG PHBL Nguwoi viét don
TL.HIEU TRUONG (Ky va ghi rd ho tén)

TP. CTCT-QLSV




BMO2/QT.CTCT&QLSV-TTHC-05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

PON XIN XAC NHAN

Ding cho sinh vién xin tam hodn nghia vu quén s

Kinh giri: Hiéu trudng Trudng Pai hoc Bac Liéu.

Toi tén: ..

Nam sinh: ............ooooeiiiiin, MRS BV wossns s sanamn ermmmessssesssseces

HO Khau thudng trl: ........eeeeeeeeeeseeeeeeeee oo
La sinh vién nidm thu: ........ 4, o SRS {1, LR
IUBANNE e s mmsssumnssesessasenmmimsessmssia it Khoa......ccovoeieiniereececceeeenn t

hugc h¢ dao tao chinh quy Trueong Pai hoc Bac Liéu.

Nay t6i lam don nay kinh trinh Hiéu truéng nha trrdng x4ac nhan cho toi dang theo

hoc tai Truong Pai hoc Bac Liéu dé t6i hoan thanh tha tuc tam hodn nghia vu quén su &

dia phuong theo quy dinh.

Kinh mong dugc sy chip thuan cta Hiu truong nha truong./.

2 Bac Liéu, ngay ... thcing ..... nam 201
XAC NHAN CUA TRU:O'N G PHBL Nguwoi viet don
TL.HIEU TRUONG (Ky va ghi ré ho tén)

TP.CTCT-QLSV
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BMO3/QT.CTCT&QLSV-TTHC -05

Miu sé: 01/TDSV
TRUONG PAI HQC BAC LIEU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp — Tu do — Hanh phiic

GIAY XAC NHAN
BT (OIANE v 50050, o s i s R AR e
Sinh ngay:...... A— —— Giédi tinh: Nam [ Nir [
CMND $6: ..covveeeeannnn.. ngay cap ...... o i —

Ma truong theo hoc (mi quy wdéc trong tuyén sinh PH, CP, TCCN): DBL
Tén truomg: Pai hoc Bac Liéu

BT OIS oo im0 5.0 st v i e A SR A
H¢ dao tao (Pai hoc, cao dﬁng, day nghé): .............................................
EBBR: ocvimminmmmmmmmesammss Loai hinh @20 ta0: ........cccovvvvvnieiniiiii
LOP: e SOthE HSSV: ..o,
BCHOREY o 5508005 i s s e AR
Ngay nhép hoc:...../...... - Thoi gian ra truong (thang/nim): .../ ......  —
(Thoi gian hoc tai trudng: ................... thang)
- 86 tién hoc phihang thang: ..................oooeveiiinii.., dong.
Thudc dién: - Khong mién giam [
- Giam hoc phi J
- Mién hoc phi .
- M coi O
Thudc ddi tugng: - Md coi O
- Khéng md c6i O

- Trong thoi gian theo hoc tai truomg, anh (chi)

.......................................

khong bi xir phat hanh chinh tr& 18n vé cac hanh vi: c& bac, nghién hut, trém cép, budn

14u. S8 tai khoan:......................... tai Ngdn hang: ...........ooooviiiiiiienn,
Bac Liéu, ngay........ thdng......... nam 20
TL.HIEU TRUONG
TP. CTCT-QLSV




BMO04/QT.CTCT&OQLSV-TTHC-05

UBND TiNH BAC LIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC BAC LIEU DPjc 1ap- Tw do- Hanh phiic

S6: ... / GT-PHBL

GIAY GIOI THIEU
BT 00 50560 i s s s o s B S S

Trudng Dai hoc Bac Liéu gidi thiu sinh Vien: ............ooovvveoe oo

Nam sinh:...... ' —— o La sinh vién lap........ Khoa.........coviviviiinnn,
Khoéa: .......ooovvvvmmninannn,

Dén lién hé véi qUY CO QUAN V& VIBC: w.ovvveeeeeeeee oo

Mong quy co quan nhiét tinh gitip d&.
Gidy nay co gid tri tir ngay ....thdng....ndm... .... dén hét ngay.... thdng ... nam...

Bac Liéu, ngay ... tha’ngo... ndam 20....
TL.HIEU TRUONG
TP.CTCT-QLSV




