TRUONG PAI HOC BAC LIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG CTCT&QLSV Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 06/TB-P.CTCT&QLSV Bac Liéu, ngay 07 thang 11 nam 2022
THONG BAO

VE VIEC PHAN CONG NHIEM VU PHONG CTCT&QLSV

Cin cir Quyét dinh s6 208/QD-PHBL ngay 15 thang 11 nam 2007 cia Hiéu
truong Truong Pai hoc Bac Liéu vé viée thanh lap Phong Cong tac chinh tri va Quan ly
sinh vién;

Cén ctr chirc nang, nhiém vy ctia Phong Cong tac chinh tri va Quan ly sinh vién;

Pé thuc hién tdt chire nang, nhiém vu dugc Ban Giam hiéu giao, lanh dao Phong
Cdng tac chinh tri va Quan ly sinh vién phan cong lai nhi¢ém vy ké tir thang 11 ndm 2022
nhu sau:

1. Ths Tiéu Quynh Mai, Ph6 Truéng phong, phu trach Phong CTCT&QLSV

- Chiu trach nhiém trude Ban Giam hiéu vé xdy dung ké hoach va quan 1y cac hoat
dong theo chirc nang, nhiém vu cua don vi.

- Phu trach chung, td ghﬁc th\l:l'C hién va kiém tra cac hoat dong lién quan dén cong

- Tham gia cong tac cta truong khi duge Hi¢u truong giao.

- Td chire quan 1y nhan sy, thi dua khen thudng clia phong. Chu tri cdc budi
Phong.

- Xay dung cac bao céo dinh ky, dot xuét theo yéu cau cua Nha truong lién quan
dén cong tac sinh vién.

- Phu trach trang web ndi bo cua phong.

2. Ths. Liéu Van Hlen, chuyén vién

- Theo ddi, ndm bat dién bién tu tuéng, hanh vi cta sinh vién dé co su dinh
hudng, gido duc phu hgp va kip thoi;

- Tham gia cong tac bdo dam an ninh, trat tu, an toan giao thong, phong chéng toi
pham, t¢é nan xa hoi trong truong hoc, gia dinh va cong ddng;

- Kiém tra viéc chap hanh quy ché hoc sinh - sinh vién noi tra, ngoai trii; kién nghi
xur ly céc truong hop vi pham; bdo cao, théng ké sinh vién noi trl, ngoai tru;

- Hudng dan, theo dai, tong hop céac ché do, chinh sach cia Nha nudc lién quan
dén sinh vién theo quy dinh; hoc bong sinh vién;

- Phéi hop cac don vi lién quan t6 chirc cac hoat dong trong sinh vién.

3. Ba Poan Kim Thoa, chuyén vién

- Theo d&i sinh vién thuc hién ding chu truong, duong 16i cua Dang, chinh sach,
phap luat ciia Nha nudce va cac quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tao;

- Phu trach cong tac van thu; kiém tra thong tin sinh vién trén hé thong va trinh
lanh dao phong ky xac nhan cho sinh vién; bao cao thong ké lién quan dén vay von,
nghia vu quén su, .

- Cong tac khen thuong, ky luat: theo ddi, danh gia y thuc hoc tap, rén luyén,
HBKK cua sinh vién; phén loali, xép loai sinh vién cudi mdi hoc ky, nim hoc;

- Kiém tra va bao cdo né nép hoc dudng; xay dung mdi trudng gido duc lanh
manh, nép séng vin minh, truong xanh - sach - dep, hanh vi Gmg xu trong sinh vién, trang
phuc. Kién nghi xtr Iy cac truong hop vi pham;

- Quan ly 4o cu nhan.



4. Ong Nguyén Viét Thing, chuyén vién

- Kiém tra, thu nhan va quan ly ho so thi sinh tring tuyén, ho so nhép hoc; nhap
dir liéu ho so ngudi hoc vao phan mém quan ly; kiém tra hd so sinh vién trude khi xét tot
nghiép; cong tac co Van hoc tap; doi thoai sinh vién;

- Lap cac quyét dinh nghi hoc tam thoi, thoi hoc, quyét dinh cho sinh vién hoc lai
va céc quyéet dinh khac lién quan dén sinh vién theo dé nghi ctia Khoa trinh Hiéu truong
phé duyét;

- Phéi hop v6i Ngan hang lam thé lién két cho sinh vién nhap hoc, giai quyét cac
vén dé phat sinh vé thé trong qua trinh sinh vién hoc tap tai truong;

- Cap nhat, cung cap céac thong tin vé mang cong tac cua don vi; cac van ban ve
cong tac sinh vién trén website; hoat dong job fair;

- Xay dung va quan ly hé thong dia chi lién lac voi sinh vién. Phéi hop voi To
Pam bao chat lugng giao duc thu thap thong tin phan héi tir sinh vién trong qua trinh hoc
va sau khi tot nghiép. ¢ \"U

* Cac thanh vién trong don vi phai thuong xuyén du bao duoc tinh hinh vé ph§t‘1§’
cong viéc cua minh dugc 1anh dao phong phéan cong.
Thuong xuyén tham muu cho lanh dao phong cac cong viéc duge phan cong, bao
céo kip thoi cac vudng méc, phat sinh khi thyc hién nhiém vu.
Thyc hién nhitng nhiém vu khac do 1anh dao phong phéan cong va chiu trach
nhiém vé cbng viéc dugc phan cong./.
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